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REPRESENTANTES A LA CAMARA — FUNCIONARIOS DE LAS UNIDADES DE TRABAJO

LEGISLATIVO DE LA CAMARA DE REPRESENTANTES

DIVISION DE PERSONAL CAMARA DE REPRESENTANTES

CRONOGRAMA NOVEDADES UNIDAD DE TRABAJO LEGISLATIVO ~ ARO 2021

La Division de Personal de la Cdmara de Representantes con el fin de atender de manera oportuna
y eficiente los tramites administrativos que afectan la ndémina como son: Nombramientos,
renuncias, insubsistencias, licencias no remuneradas y vacaciones ha establecido un cronograma de
radicacion y trdmite para el afio 2021 y enero del afio 2022.
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PERIODO DE RADICACION: Es el lapso de tiempo gue se tiene para informar las novedades (renuncias,
nombramientos, insubsistencias, licencias no remuneradas y vacaciones) que afecten la némina de las Unidades
de Trabajo Legislativo. Las cuales se radicaran en el correo institucional personal@®camara.gov.co en tanto dure
la pandemia o hasta nueva orden,

NOTA: 5i las novedades se radican en fechas posteriores a las establecidas en el presente cronograma, estas se
realizardn con afectacién a la némina del mes siguiente a su radicacién.

FECHA LIMITE DE POSESION: Corresponde al ultimo dia que tendran para realizar la posesién aguellos
funcionarios que cambien de cargo y/o ingresen a la Entidad por primera vez.

ELABORACION DE NOMINA: Es el tiempo que tiene la Division de Personal junto con la Seccién de Registro y
Control para la elaboracién de la némina e ingreso de todas las novedades que se realizan a la fecha limite de la
posesién, por lo cual dentro de este lapso de tiempo no hay lugar a novedades {nombramientos, renuncias,
insubsistencias, vacaciones y licencias no remuneradas) en las Unidades de Trabajo Legislativo.

IMPORTANTE PARA TENER EN CUENTA:

1.

Cordialmente,

Proyectaron:

Ante la pandemia en la cual nos encontramos gue ha venido originando que el Gobierno
Nacional emita Decretos de Ley para evitar los contagios, el presente cronograma podria ser
modificado, situacién que, en caso de ocurrir, se informara de manera oportuna de manera
masiva.

El pago y consignacion de Cesantias por parte del empleador es el dia 14 de febrero del 2021,
Prima semestral de junio y diciembre correspondiente a funcionarios LEY 52, se liquidard y
abonara en la némina de los respectivos meses (junio-diciembre).

Bonificacion por Direccidn (funcionarios de Planta que tengan reconocido el derecho) de junioy
diciembre se liquidard y abonara en la némina de los respectivos meses (junio-diciembre).
Ante el cambio de MESAS DIRECTIVAS PARA EL MES DE JULIO DEL 2021, se recuerda para
novedades en UTL y PLANTA tener en cuenta el presente cronograma,

Pago de Prima de servicios ley 52, se pagarén el dia 09 de julio del 2021

Prima de Navidad se pagara el dia 07 de diciembre del 2021.

JefeDivision de Personal

Edith Giovanna Rodriguez Parra
Camile Bolafigs Visquez
Gisvany Gonzélez Colerada
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